
きっずノート
連絡帳操作マニュアル

～保護者用【アプリ版】～



①連絡帳の内容を作成する 【今送信】の場合

連絡帳の作成方法 【アプリ版】

３ 本文を入力し「送信」を
タップ

「鉛筆」マークを
タップ

1 ２ 「今送信」をタップ
※「下書き」「予約送信」は
次ページを参照

長押しすると
ピンマーク

が移動し、基本
設定にできます。



①連絡帳の内容を作成する 【下書き】～新規作成の場合～

連絡帳の作成方法 【アプリ版】

３ 本文を入力し「保存」を
タップ

「鉛筆」マークを
タップ

1 ２ 「下書き」をタップ

長押しすると
ピンマーク

が移動し、基本
設定にできます。

4 保存BOXに下書きした内
容が保存されます 保存BOXはこちらです



連絡帳の作成方法 【アプリ版】

文章を追加、写真や動画
の添付、生活記録を追加
し「保存」をタップ

3 4 保存BOXの「選択」を
タップ

「保存BOX」マーク
をタップ

1 2 内容を編集したい下書き
をタップ

連絡帳を送信したい内容を
チェックし「送信」をタッ
プ＞「今すぐ送信」をタッ
プ＞「送信」をタップ

※連絡帳に写真/動画の添付が可能です。添付の可否はご登録施設のルールに則ってご活用ください。

①連絡帳の内容を作成する 【下書き】～保存済みを編集する場合～
「保存BOX」に保存された「下書き連絡帳」の内容を編集し、送信してください。
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①連絡帳の内容を作成する 【予約送信】～新規作成の場合～

連絡帳の作成方法 【アプリ版】

３ ４本文を入力し「予約」を
タップ

「鉛筆」マークを
タップ

1 ２ 「予約送信」をタップ
し配信日時を設定＞
「完了」をタップ
※直接入力も可

保存BOXに予約下書きした
内容が保存され、設定した
日時に自動送信されます

保存BOXはこちらです



連絡帳の作成方法 【アプリ版】

「編集」をタップ
＞「編集」をタップ
＞予約した内容が下書き
に移動されます

3 4 前々頁「連絡帳の内容を
作成する【下書き】の場合」
②以降と同様

「保存BOX」マーク
をタップ

1 2 編集したい内容の予約下
書きをタップ

①連絡帳の内容を作成する 【予約送信】～予約下書きを編集する場合～
「保存BOX」に保存された「予約下書き連絡帳」を編集し（「下書き」に移動されます）、送信または再度予約送信してください。

※こちらから予約のキャンセルや

今すぐ送信ができます。↓↓



②連絡帳に写真や動画を添付する方法
「連絡帳」には写真/動画※１が添付可能です。
※１１つの連絡帳に写真は50枚/動画は１つ添付が可能です。

連絡帳の作成方法 【アプリ版】

添付したい写真をタップし、
「3/50使用」をタップ

３ ４ 写真が添付されます
※写真は添付写真の右上の×マークで
添付解除可能

※「全体確認」で写真の掲載順を変更可

「+」マークをタップ1 ２ 「カメラ起動」して写真を撮るか、
保存してある写真を添付するか、
選択します

■カメラ起動：
アプリ内でカメラが起動し、
その場で撮影した画像が添付
できます。※動画の場合は、
カメラ起動はありません。
■1枚選択/複数枚選択：
端末内の写真データを選択し、
添付できます。



③生活記録を入力する方法 ※「保育園・こども園」のみ表示されます。放課後児童クラブや幼稚園など表示されない場合

もございます。入力項目はご登録の施設にお問い合わせください。

連絡帳の作成方法 【アプリ版】

「生活記録」をタップ1 ２ お通いの施設から指示のあった項目のみ入力をしてください。
※選択していない項目は園に報告されません。

※下にスクロールすると全項目入力できます。詳細情報は1項目で最大7つまで入力可能です。


