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※マニュアル掲載されている画像は2023年8月14日現在のものです。
予告なく変更する場合がございます。ご了承ください。



はじめに
「きっずノート」の無料体験を開始するために、
園のID、架空の保護者のID、クラスIDを登録し
ていただきます。

本書は、パソコンでそれぞれのIDを登録する方
法をご案内するマニュアルです。

（１）無料体験の流れ
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1. 園の登録

２. 架空の保護者IDの登録

３．クラス(先生)IDの登録

４．園長先生による承認

５．各IDからの利用確認

６．無料体験をスタート！

０. 無料体験の準備



はじめに
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（２）担当者を決める

きっずノートを利用するにあたって、まず、どんなものか、

ためしてみられるのは、 です。

きっずノートを利用するにあたり、タブレット/スマホまたは、パ
ソコンより園の登録をお願い致します。

（３）ウェブサイトへのアクセス

PCの場合は、以下Webサイトから登録をお願いします。

アドレス： https://www.kidsnote.com/

先生

「会員登録」をクリックする。



１.園の登録方法(PC)

(1)国を「日本」のままにしていただき、
・利用規約
・プライバシーポリシー
 をご一読のうえ「全部同意します」にチェックを入れ、
「同意して進む」をクリック
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１.園の登録方法(PC)

(3)「認証番号の送信」を
クリックする

(2)名前、電話番号、メール
 アドレスを入力する

(4)メールアドレスに届いた認
証番号（数字4桁）を入力し、
「次へ」をクリックする

受信メールイメージ

メールが届かない！

「よくある質問」を
ご参照ください。
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＊電話番号は、携帯番号でも、
「園」の代表電話番号でもどちらで
もOK。(後で変更可能)

名前は、園長先生のお名前または
園名を入力して下さい。



１.園の登録方法(PC)
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(5) ID・パスワードを入力
 する。「次へ」をクリック

ユーザー名 ： 5～32文字の半角
英小文字数字、アンダースコア
（＿）が使用可能です。

パスワード ： 8～32文字の半角
英小文字数字記号全て含めたもの。

(6) 役割として園長を選  
択する。

  再確認POPが出るの 
で「確認」をクリッ
クする。

(7) 園タイプを選択する。



１．園の登録方法

(8)園の情報を登録する。

(9)クラスを登録をし、

「園/施設の登録」をクリック。
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【重要】先生・保護者に園の検索を
してもらう際、園名または電話番号
の完全一致が必要です。

「確認」をクリック

クラスの登録・追加する際、年齢、クラス名
の順で併記する事を推奨致します。
※年齢をクラス名の前にしてください。
（年齢順に昇順で並べられるため）
例）0歳 ひよこ

園の電話番号は、ハイフンなしで登録
してください。

園名は、同一名称の園が存在する
場合がありますので、正式名称を
入力して下さい。法人名から入力
する事を推奨致します。
例）○○法人△△△園
※法人名と園名の間はスペース
なしを推奨します。(完全一致で
検索可能となるため)



２．架空の保護者IDの登録方法

(0)ログアウトを

する。

(１)「会員登録」を

クリックし、架

空の保護者を登

録する。

以下操作方法は管理者IDと同じため、

P4(1)～P6(5)を参考に進めてください。
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＊架空の保護者を登録して、保護者側の操作や、見え方を確認

 する事をお勧めします。

①

②

架空の保護者のお名前は、
一目で架空と解る名前を登
録する事をお勧めします。
電話番号も、架空の番号で
構いません。

メールアドレスは、園でお
使いのメールアドレスを入
力して下さい。



２．架空の保護者IDの登録方法
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(2)役割で保護者を
クリックする。

(3)園名、もしくは電話番号
を入力して園を検索する。

（完全一致が必要です。）

(４)該当の園を選択



２．架空の保護者IDの登録方法

(5)所属クラスを選択し、架空のお子様名、性別、

生年月日を入力して「登録」をクリック

「確認」をクリック

(６)承認待ちになります。右上アイコンをクリックし、

ログアウトします。
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３．クラス(先生)IDの登録方法

(１)「会員登録」をクリックする。以下操作方法は

 管理者IDと同じため、P4(1)～P6(5)を参考に進めて

ください。

(２)役割で先生を

  クリックする。
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メールアドレスは、園でお
使いのメールアドレスを入
力して下さい。



３．クラス(先生)IDの登録方法
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(３)園名、もしくは電話番号
を入力して園を検索する。

（完全一致が必要です。）

(４)該当の園を選択する。

(５)所属するクラスを選択し、
  登録をクリック。
 ※この時架空の保護者を

 所属させたクラスと同じ
 クラスを選択する。



３．クラス(先生)IDの登録方法

(６)承認待ちになります。右上アイコンをクリックし、

   ログアウトします。
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４．園長先生による承認方法

(１)管理者のIDでログインする。
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４．園長先生による承認方法

《架空の保護者からの申請承認の場合》

(２)保護者の承認待ちをクリックする。

(３)承認をする。
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４．園長先生による承認方法

《クラスID(先生)の申請承認の場合》

(４)先生の管理をクリックする。

(５)承認をする。
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５．各IDからの利用確認

(１)ログイン画面より、先生（職員）、架空の保護

   者のIDでそれぞれ、ログインし、きっずノート

の各メニューで無料体験を開始してください。
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＊ブラウザに複数のIDとパ
スワードを記憶させると、
ログイン画面よりIDをご選

択いただけます。
※画像はchromeです。

Edgeやsafariは少し異なります。



６．無料体験利用開始
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作成したIDを使って、以下の機能をためしてみてください。そ
れぞれの動作をためしたら、「済」欄にチェックし、完了日を
記入してください。

【練習メニューサンプル】※全機能お試しいただけます。下記は一例です。

№ 機能
動作を行う人

(ログインするID）
ためす動作 済

完了
日

１ 連絡帳 先生(クラスID)⇔
担当者(保護者ID)

連絡帳に写真を添付して送信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /

先生(クラスID) 連絡帳を複数の園児分作成して、送信する
･「下書き」に保存する
･「下書き」から個別に修正して「下書き」に保存
･「下書き」から一斉/複数人へ即時送信または
予約送信する

□ /

先生(クラスID) 送信済みの連絡帳を編集する □ /

先生(クラスID) 送信済みの連絡帳を削除する □ /

２ お知らせ 園長/管理者(管理者ID) お知らせを園から全園児へ送信する □ /

先生/担当者(クラスID) お知らせをクラス毎に送信する □ /

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

お知らせにデータを（PDF/エクセル等）
添付して送信する

□ /

園長/管理者(管理者ID)⇔
担当者(保護者ID)
先生(クラスID)⇔
担当者(保護者ID)

お知らせのコメントをONにして、
保護者と相互連絡をする

□ /

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

未読の保護者へ再通知をする □ /

３ アルバム 園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

アルバムに写真を添付して送信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /

４ カレン
ダー

園長/管理者(管理者ID)
先生/担当者(クラスID)

園の行事、クラスの行事を送信する □ /

５ 本日の
食事

担当者(管理者ID/クラスID) 本日の食事に写真を添付/献立を記載して送
信する
･カメラを起動して、写真を撮り添付する
･撮影済みの写真を添付する

□ /



<よくある質問>
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